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       Zestawienie materiałów biurowych        załącznik nr 1 
 

 
L.P. 

 
Nazwa materiału 

 
BON 

 
DP, D, 

DR 

 
DS 

 
DT i DZ 

 
GK 

 
Razem 

 
Cena 

jednostkowa 
 

 
Wartość netto 
 

1. Papier do ksera POL speed 80g/m2 5 pudełek 18 
pudełek 

2 pudełka 4 pudełka 
/20 ryz/ 

5 pudełka 
/25 ryz/ 

34 pudełek   

2. Papier komputerowy 240x12 (1+2)  
z nadrukiem 

2 paczka     2 paczki   

3. Papier komputerowy 240x12 (1+1)  
z nadrukiem 

1 paczka     1 paczka   

4. Segregatory A4 szer. 70 mm 
 z wymienną etykietą 

10 szt. 20 szt. 8 szt. 3 szt. 9 szt. 50 szt.   

5. Bloki z makulatury  A4  100 kartek  
w kratkę 

5 szt. 12 szt. 1 szt. 2 szt. 14 szt. 34 szt.   

6. Klej w sztyfcie 5 szt. 6 szt. 1 szt   12 szt.   
7. Długopisy ZENITH 5 szt. 4 szt. 2 szt. 2 szt.  13 szt.   
8. Taśma klejąca 3 szt.   1 szt. 9 szt. 13 szt.   
9. Temperówki z pojemnikiem - duże  2 szt.    2  szt.   
10. Koszulki na dokumenty miękkie A4 2 paczki 

po 100szt. 
18 paczek 
po 100szt. 

2 paczka 
po 200szt. 

 1 paczki  
100 szt. 

23 paczki po 
100szt. 

  

11. Teczki zawieszkowe plastikowe A4 z 
oczkami 

100 szt. 110 szt. 15 szt.  28 szt. 253 szt.   

12. Teczki tekturowe A4 wiązane  50 szt.  5 szt. 4 szt. 59 szt.   
13. Karteczki do wyrywania (kostka) białe 5 

bloczków 
17 

bloczków 
3 bloczki 2 bloczki 11 

bloczków 
38 bloczków   

14. Karteczki samoprzylepne 76x76 mm 5 szt. 10 szt. 3 szt. 2 szt. 12 szt. 32 szt.   
15. Karteczki samoprzylepne 50x35 mm  25 szt. 2 szt. 2 szt.  29 szt.   
16. Dyskietki Verbatin 1 pudełko    111pudełek 12 pudełek   
17. Tusz do drukarki HP 15 (czarny) 

oryginał 
10 szt.  5 szt. 2 szt.  17 szt.   

18. Tusz do drukarki HP 78 (kolor) 
oryginał 

6 szt.     6 szt.   
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19. Tusz do drukarki HP 45 (czarny) 
oryginał 

1szt.     1 szt.   

20. Cienkopisy STABILO – CZARNE 5 szt. 6 szt. 3 szt. 2 szt. 3 szt. 19 szt.   
21. Cienkopisy Stabilo – czerwone 4 szt. 4 szt. 2 szt. 2 szt.  12 szt.   
22. Cienkopisy Stabilo – zielone 3 szt.  2 szt.    5 szt.   
23. Cienkopisy Stabilo – niebieskie 3 szt.    2 szt. 5 szt.   
24. Taśma do drukarki OKI MIKROLINE 

3321 
8 szt.  

 
  65 szt. 73 szt.   

25. Spinacze małe 28 mm /po 100 szt./  20 paczek 
w tym 5 
paczek 

kolorowy
ch 

pudełka 

5 paczek  3 paczki 28 paczek po 
100 szt. 

  

26. Koperty małe samoprzylepne 3 000 szt.  
 

   3 000 szt.   

27. Koperty białe samoprzylepne 22x11 
(okienko pr. str.) 

3 paczki x 
1000 szt. 

20 paczek 
x 1000szt. 

  3 paczki x 
1000 szt. 

26 paczek   

28. Taśma do drukarki CITIZEN SWIFT 
90 X oryginał 

1 szt.     1 szt.   

29. Pisak do opisywania płyt CD/DVD 1 szt.   2 szt.  3 szt.   
30. Teczka  KLIP A4  ( zamykana )  15 szt.    15 szt.   
31. Korektor w płynie ( pędzelek) Tipp-EX 2 szt. 5 szt. 1 szt.   8 szt.   
32. Zawieszki do kluczy 40 szt.     40 szt.   
33. Koszulki na dokumenty A4 twarde 

CENTRUM 
20 szt. 150 szt.  10 szt. 55 szt. 235 szt.   

34. Toner do drukarki hp LaserJet 1200 
series 

 2 szt.    2 szt.   

35. Wkłady do długopisów zenith   6 szt.  2 szt. 3 szt. 11 szt.   
36. Teczki plastikowe wiązane  20 szt.   24 szt. 44 szt.   
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37. Przekładki indeksujące A4 Bantex  2 paczki 
po 100 szt 

  1 paczka 
po 100 szt 

3 paczki   

38. Szuflada na dokumenty polistyrenu   4 szt.  . 4 szt.   
39. Naklejki na segregatory „ELBA” 

 
  10 szt.   10 szt.   

40. Naklejki na segregatory ESSELTE” 
 

 10 szt.  30 szt.  40 szt.   

41. Toner do ksera HP Laser Jet  M 1005 
MFP 

 
 

4 szt.    4 szt.   

42. Folia do faksu KX-FC 258 E  
Panasonik 

 
 

4 paczki 
(x 2 szt.) 

 
 

  4 paczki x 2 szt.   
 
 

43. Tusz do drukarki 45 kolor oryginał  3 szt.    3 szt.   

44. Koperty białe samoprzylepne 16x 12  10 paczek 
x 1000 

szt.  

   10 paczek z 
1000 szt. 

 

  

45. Papier ksero A4 PRIME jet 80g/m2 

 (do faxu) 
 2 ryzy    2 ryzy   

46. Teczka plastikowa z przegródkami 
twarda folia (12 przegródek z 
indeksami) 

 1 szt.     1 szt.   

47. Skoroszyt zawieszka karton (pełna) 
 

 50 szt.    10 szt. 60 szt.   

48. Teczki tekturowe A4 na gumkę  12 szt.   6 szt.  18 szt. 
 

  

49. Teczka A4 ECO skrzydłowa z rzepem  
( gruba) 
 

 6 szt.   1 szt. 7 szt.   

50. Zeszyty A5  32 kartk. w kratkę 
 

 8 szt.    8 szt.   
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51. Zeszyty A-4, 100 kartek, twarda 
okładka 

 4 szt.   2 szt.  6 szt.   

52. Zeszyt z alfabetem (wąski)  1 szt.  1 szt.  1 szt. 3 szt.   
53. Taśma klejąca z pojemnikiem  4 szt.  1 szt.   5 szt.   
54. Taśma klejąca szeroka (szara)  2 szt.     2 szt.   
55. Spinacze duże krzyżakowe  6 paczek     6 paczek   
56. Spinacze duże KLIPY 41 mm  2 paczki  

 
   2 paczki   

57. Klej w płynie  2 szt.   5 szt. 7 szt.   
58. Tusz do stempli czerwony FIAN  7 szt.     7 szt.   
59. Naklejki na segregatory samoprzylepne  2 paczki     2 paczki   
60.  Karteczki samoprzylepne duże (75x50)  10 paczek    10 paczek   
61. Gumka do mazania rotring tikky  3 szt.  1 szt. 4 szt. 8 szt.   
62. Nożyk do otwierania listów (metalowy)  1 szt.    1 szt.   
63. Wkłady do długopisu Parker 

(niebieski) 
 4 szt.    4 szt.   

64. Cienkopis RYSTAR – CZERWONY  6 szt.     6 szt.   
65. Cienkopis RYSTAR – zielony  6 szt.     6 szt.   
66. Cienkopis RYSTAR – czarny  10 szt.    10 szt.   
67. Piaski fluorescencyjne (zakreślacze)  2 kpl  2 kpl. po 

4 szt. 
6 szt. 

(żółte) 
4 komplety + 6 

pisaków 
żółtych 

  

68. Pisak „Parker” cienki  2 szt.     2 szt.   
69. Ołówek automatyczny PAPER MATE 

grafit o grubości 0,5 mm 
 
 

2 szt.   2 szt. 6 szt. 10 szt.   

70. Linijka 20 cm  2 szt.    2 szt.   
71. Tusz do drukarki czarny 78  6 szt.    6 szt.   
72. Zszywacz  LACO do zszywania ok.25 

kartek 
 1 szt.  1 szt.  2 szt. 4 szt.   

73 Nożyczki  ok. 15 cm  1 szt.    1 szt.   
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74. Ostrzałka do ołówków duża  1 szt.     1 szt.   
75. Ołówek HB 5 szt. 2 szt.     7 szt.   
76. Organizer na biurko wielofunkcyjny  1 szt.  1 szt.   2 szt.   
77. Płytki CD-R 4 paczki x 

25 szt. 
4 paczki x 

25 szt.  
  15 szt. 215 szt.   

78. Stojak na katalogi A4 kartonowy  6 szt.     6 szt.   
79. Stojak na katalogi A4 PCW  10 szt.    10 szt.   
80. Teczka do podpisu z 20 przekładkami 

(okładka PCV) – kolor bordo 
 4 szt.     4 szt.   

81. Segregator A4 szer. 30 mm z 
wymienną etykietą 

 5 szt.   3 szt.  8 szt.   

82. Blok z makulatury A5 100 kartkowy w 
kratkę 

 5 szt.   2 szt. 9 szt. 16 szt.   

83. Koszulki na dokumenty gruba folia 
LEITZ 4756 

 4 paczki    4 paczki   

84. Długopis żelowy czarny    2 szt. 15 szt. 17 szt.   
85. Długopis żelowy niebieski    2 szt. 14 szt. 16 szt.   
86. Długopis żelowy czerwony    2 szt. 10 szt. 12 szt.   
87. Długopis chiński    3 szt. 6 szt. 9 szt.   
88. Wkład do ołówka automatycznego 0,5    4 szt. 6 szt. 10 szt.   
89. Spray do czyszczenia monitorów 1 szt.     1 szt.   
90. Korektor w piórze    2 szt.  2 szt.   
91. Zeszyt w kratkę 60 kartk. A-5  3 szt.    3 szt.   
92. Zeszyt „ewidencja wyjść w godzinach 

służbowych” 
 5 szt.    5 szt.   

93. Taśma czerwona – czarna 13 mm *6 m 
Lambada 

    6 szt. 6 szt.   

94. Samoprzylepne zakładki POST-
IT/3*22 szt. ( silne) 

   2 szt. 2 szt. 4 szt.   

95. Klipsy do papieru 25 mm( 24 szt.)  2 opak.  2  opak.  4 opak.   
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96. Druki „ Noty Księgowe” 2 bloczki     2 bloczki   
97. Tonar- druk. HP- laserJet P 1006     5 szt. 5 szt.   
98. Zeszyt 80 kart. A5 kratka     5 szt. 5 szt.   
99. Koszulki foliowe twarde A5  20 szt.    20 szt.   

100. Karteczki samoprzylepne 56 x 76    2 szt.  2 szt.   
101. Wkłady do długopisów chińskich     24 szt. 24 szt.   
102. Marker czerwony     5 szt. 5 szt.   
103. Rolki offsetowe 57mm/30/10  Axioma     90 szt. 90 szt.   
104. Długopis żelowy zielony     2 szt. 2 szt.   
105. Papier do drukarki 375/12 (1+0)     5 paczek 5 paczek   
106. Papier do drukarki 240/12 (1+1)     8 paczek 8 paczek   
107. Płyty DVD     32 szt. 32 szt.   
108. Skoroszyt plastikowy A4  10 szt.   32 szt. 42 szt.   
109. Środek do czyszczenie komputerów 1 szt.     1 szt.   
110. Kolorowe przekładki do segregatorów 100 szt.     100 szt.   
111. Toner do kserokopiarki MINOLTA EP 

2030 
2 szt.     2 szt.   

112. Druk „Noty Księgowe” 1 bloczek     1 bloczek   
113. Marker czarny    2 szt. 7 szt. 9 szt.   
114. Ściereczki nasączone do czyszczenia 

monitora 
   1 opak.  1 opak.   

115. Skoroszyt zawieszkowy plastikowy    5 szt.  5 szt.   
116. Podkładka pod myszkę 

 
 2 szt.  1 szt.  3 szt.   

117. Pojemnik na karteczki 90*90 ( dymny)    1 szt.  1 szt.   
118. Karton archiwizacyjny  A4 (szer.15,5 

cm.) 
   15 szt.  15 szt.   

119. Karteczki samoprzylepne 51x58     17 szt. 17 szt.   
120. Korektor w pisaku Handy     6 szt. 6 szt.   
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121. Kartony archiwizacyjne A4 (szer.15,5 
cm) 

    35 szt. 35 szt.   

122. Papier do drukarki 240/12 (1+2)     3 szt. 3 szt.   
123. Papier do drukarki 240/12 (1+0)     7 szt. 7 szt.   
124. Druki karta urlopowa     2 bloczki 2 bloczki   
125. Skoroszyt tekturowy     10 szt. 10 szt.   
126. Nożyczki ok. 25 cm     1 szt. 1 szt.   
127. Wkład z tuszem iR-40T-CITIZEN CX-

123 II 
    2 szt. 2 szt.   

128. Dziennik korespondencyjny A4 (ok. 
250-300 kartek) 

 2 szt.    2 szt.   

129. Szuflada na dokumenty ( siatkowa-
metalowa kol. srebrny) 

 11 szt.    11 szt.   

130. Segregator plastikowy szer. grzbietu 
45mm 

 6 szt.    6 szt.   

131. Biuwar z listwą ochronną PANTA 
PLAST 

 1 szt.    1 szt.   

132. Segregator na płyty CD DATALINE  1 szt.    1 szt.   
133. Pojemnik na czasopisma LEITZ PLUS  5 szt.    5 szt.   
134. Pojemnik na prasę TY-193  1 szt.    1 szt.   
135. Zakreślasz z zakładkami indeksującymi 

POST-IT (zielone, żółte, różowe) 
 3 szt.    3 szt.   

136. Korektor w taśmie    1 szt. 1 szt. 2 szt.   
 

Wartość całkowita netto: 
 
 

 
Podatek VAT: 

 
 

 
Wartość całkowita brutto:  

 
 

 


